Icone de programme.
DOUBLE-CLIQUE pour ENVIRONNEMENT DU BUREAU

ouvrir un programme

BUREAU

4l

BARRE des taches

Bouton
DEMARRER Icone de programme.
UN SEUL CLIC pour ouvrir
Par : Linda Lemieux un programme 5



BOUTON DEMARRER | [

A
520
2b. AE Access 2016
ARRETER
CADY 3D < (Fre
votre - AutoCAD 2022 - Francais (French)
ordinateur a "'- AutoCAD 2024 - Frangais (French)
la fin de :
chaque ) Mettre en veille - Autodesk
journée. Nouveau
I:!:]I Arréter 3-_
Liste des

“)  Redémarrer Ealulatris programmes installés

" Caméra

2a.
Bouton (M
ALIMENTATION

(fermer l'ordinateur
en fin de journée )

1.
Bouton DEMARRER _—
(un seul clic!)

Par : Linda Lemieux



EPINGLER DES PROGRAMMES / APPLICATIONS ..

Sur le BUREAE A la BARRE

ECRAN D’ACCUEIL DES TACHES

2, 3. Bouton DROITE de la souris

Approcher le ‘
curseur pres du
programme

C

Calculatrice

Calculatrice

ia Calendrier (NE PAS
CLIQUER)

&) Caméra

l’ Capture d'écran et croguis

A = Epingler & la barre des tiches

1. @3 Paramétres des applis
Bouton £ Rechercher LS BME=® . ________ !
DEMARRER

=

Par : Linda Lemieux 7



EXERCICE

EPINGLER DES
PROGRAMMES / APPLICATIONS

-3 Epingler sur 'écran d'accueil

—3 Epingler 3 la barre des tiches

@3 Paramétres des applis

T

Google _ Calculatrice
Chrome Paint  capture

d’écran

et

croquis

EXERCICE ;: Désépingler de la barre des taches

DESEPINGLER DES N ML

PROGRAMMES / APPLICATIONS : - :
1
E E | Option : DESEPINGLER A !
| LA BARRE DES TACHES 1
L

1. Approcher le curseur
prés du programme

2. Bouton DROITE de la souris

Par : Linda Lemieux 8



BUREAU VIRTUEL

Google

@ bv.cssmiqgeca & G

1. 2.
Ouvrir Google Chrome Inscrire :

ﬂ — bv.cssmi.qc.ca

— Un seul clic via l'icone
a la barre des taches — touche : « ENTER »

Centre
de services scolaire
des Mille-lles

Québec raea

Ce site permet aux employes et eléves du CSSMI d'acceéder a certaines ressources.

Par : Linda Lemieux



ACCEDER A TON HORAIRE &
A TES RESULTATS SCOLAIRE ...
VIA LE BUREAU VIRTUEL

4,
© Agenda

— Tu trouveras ton horaire de cours

Horaire \ /

Ideniiestion _'I'!'I

rercredi e 28 acdt 2000

E=

"
i wisn
.
" 1
ae0
coter
BLF dee i 80 i mn Ut et |
| igention £ | B e Ut L
- = = =
el i ) [
¥ gt AT R L, el
|
& S = T o
- [ itara et | | Famar |
|| et e | Rt e T
¥ v |
1240 e
Optises.
iz80

==L CssmI

Par : Linda Lemieux

Résultats

5.
® Résultats de I'année en cours

— Tu trouveras tes résultats scolaires

/

Isentifiestion

mercradi e 20 8001 3

i
£E
e

ssssasa A A B LS s saa A

- Pan d*snsemble stroct
- Dlan d'ues bdiman

£ 0o
A57 - racupération mitanigua Hras prév 18k B0
pemtinn structare Hrer pres: | 61 00m

S0 - SaNte & SECUNte CoNSTChon
ancus Imigration (2020
JRIAL: SLIN-REC - b 91 TRl ]
32045 329297 - Volumes archectorauy [2050-10401 1 Hres e - 8500

skt ok e TwFes e Chars =l CS5MI

32040 IEIF02 -+ Toups de mur =k Satal bachn,

‘achr Mg prdk
e

conmarcial M pi 036 20m
Flan ' i batimant urfamial Hrer prag 1 1 L4 20m
- Flan d'ure svudtioe o beten

oom
Wev, [ 2 (im

12
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ACCEDER A TON T

COURRIEL DU CSSMI ...

VIA LE BUREAU VIRTUEL

4I
BT Microsoft
1x mi.qc.
S cotinectar 851x0000@cssmi.qc.ca
Continuer vers Outlook
85 1XXXX@cssmiqc.ca
Pas de compte 7 Créez-en un ! 5

Votre compte n'est pas accessible ?

Mot de passe :
Le méme nouveau mot de passe que tu viens juste de créer :

Par : Linda Lemieux
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SERVEURS DE L'ECOLE

Explorateur de fichier
EXPLORATEUR WINDOWS

V

2 facons d'y accéder

v tout se passe ici,
exclusivement ici

5~.r|'u15FiCFN

= blablablablablablabla ({\\svMsFil3\Vol1\Prive\l @

851x0000
X Ne pas utiliser les autres répertoires

1
Bouton a la Touches au
barre des clavier :

taches

Windows 4 E | B o o oo
PROCEDURE

1. Touches au clavier: \Windows + E

=+ E

2. Sélectionner le Répertoire (H:)

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i
. i > == Voll (WsvMsFICFNT) (H:)
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
L

Un seul clic

CENTRE DE FORMATION DES

NOUVELLES ~-TECHNOLOGIES
3. Ouvrir le dossier DESSIN

Mam

Double-clic
Dessin J.

Par : Linda Lemieux 12



Depot ..

Dépét des Travaux des Eléves i i

423AD | par# | | ]
i i
1 1
1 1

des travaux a corriger, selon les GERLRE DE EORMATLDN DES

NOUVELLES ~-TECHNOLOGIES

directives de chaque enseignant 323AD lemmmmmmmm )

Depot_Examen

- - - = =

: DEPOT_EXAMEN ! Elisabeth_Emond R ,
E Dépét des Examens des Eléves ! Gilles_Blanchette i Classé par i
i . _— | Linda_lLemieux — | n?ms - i
' — Tu déposeras les fichiers | = ! d’enseignant :
: :

1 1

1 1

L 1

1
1
1
1
1
1
— Tu déposeras les fichiers informatiques |
1
1
1
1
1

informatiques de tes examens, selon les Marie-Christine_Lemire oo e
directives de chaque enseignant

Valerie_Lauzon

PartageTous PartageTous

* Consultation Consultation

— Les enseignants mettent a ta

disposition des documents et des Convention de dessin

ressources que tu pourras ELISABETH_EMOMND
Consulter sur place ou copier dans ton LINDA LEMIELX fm==mmmmmmmmmmem s
répertoire personnel - | Classé I
e e e e ———————————— I VENTILATION_Insertion_de Blocs 811 | principalement |
______________________________________ : | par noms I
1 7 =
PartageTous i d’enseignant |
PASCAL LETEMDRE | ~ -7~ 777777TTTTTT
* Echange :
VALERIE_LAUZOMN _J

de travaux collaboratifs et de BIM
— Le cas échéant, tu obtiendras des directives
de tes enseignants

Echange
@——% TravauxEleves

Justin_Blanchette_831m4841

1
! |
! I
! I
! I
! I
I 7 7 . ’ -
I — Ce dossier est reserve aux projets speciaux |
1
1
! !
! I
! I
! I
! I

1
TravauxEleves Tes travaux I
doivent étre I
— Tous tes travaux devront étre réalisés et classés selon le I
sauvegardés dans ce dossier. numéro de I

1

1

1

modules

—» C'est obligatoire 13



1. Touches au clavier: Windows + E

= Vol (Vs MEFICENT) (H)
= (NsvMsFi3 Vol Privel) (M)

2. Sélectionner le Répertoire (H:)
+ == VoIl (svMSsFICFNT) (H:)
= (Vs MsFil3IWVol 1 Privel) (MT—_L. Un seul dlic

3. Ouvrir le dossier DESSIN

Mam Double-clic

Dessin .\f

4. Ouvrir le dossier TravauxEleves

.J' Double-clic
TravauxEleves

5. Ouvrir ton DOSSIER PERSONNEL

J Double-clic
Justin_Blanchette_831mda41

Par : Linda Lemieux

CENTRE DE FORMATION DES

NOUVELLES -TECHNOLOGIES

14



T

! NAVIGUER

i .

P (H) ;

! 1

i Dessin !

i 1

i TravauxEleves i

I i

i Justin_Blanchette_851m4841 !
e ;
25 P < ]
i :
I Y I
I RETOUR EN ARRIERE E
! !
! i
: » CePC » Voll MsvMsRCFNT) (H:) » Dessin * TravauxEleves » E
i 1. [} I
1 1
1 1
I I
1 1
I I
i i
: y CePC » Voll MswMsFCENT) (H:) »* Dessin » TravauxEleves :
: 2- % :
I I
1 1
I I
1 1
1 1
! i
: Y\ y CePC » VoIl DhswMsFICFMT) (H:) » Dessin » TravauxEleves » E
i 3. H
1 1
1 k !
! i
L e e e e e e e e e e e

Par : Linda Lemieux
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i TYPE DE FICHIERS

(Icone & Extension) @
e e e e e e e e e e e e e

M= Lin k_Sites_ Web LINDA.docx

"N Projet_AutoCAD_LINDA.dwg

VENTILATION_Insertion_de_Blocs_8x11.pdf

Partage

M= Link_Sites_Web_LINDA

S Projet_AutoCAD_LINDA

VEMTILATION Insertion_de_Blocs_8x11

Par : Linda Lemieux

Affichage

Chutils de lecteur

[ ] casesa

3. Cocher (4 ) : EXTENSIONS DE NOMS DE FICHIERS

cocher d'élément

EI Extensions de noms de fichiers

[ ] Eléments masqués

Afficher/Masquer

1. Touches au clavier: Windows + E
> Voll (LeMSFICFAT) (H)
= (VsvMsFi3Vol\Privel) (W)

2. Onglet : AFFICHAGE

16



|l WA e s

NAVIGUER @

CREER UN NOUVEAU DOSSIER

1.
Emmeéne ton ~

MNom

blanc
2

curseur dans le \ %‘

Modifié le

Type Taille

Bouton droite
de la souris

3.
Nouveau

4.,
Dossier (Clic!)

5.
Un nouveau dossier est créé

6.
Nommer ce dossier — 00_Blocs

Par : Linda Lemieux

Coller
Coller le raccourci

Annuler Renommer Ctri+Z

Mouveau

Proprigtés ‘

Mouveau dossier

!

Dossier

P Raccourci

8 |

E| lrmage bitrmap

5| Microsoft Access Base de donnges

7.
Terminer/Confirmer
en cliqguant

dans le blanc

17



CREER CES
TROIS NOUVEAUX
DOSSIERS

00 Blocs

00 Cartouche

01 _Gabarits
01_Metier formation

RENOMMER CET AUTRE
DOSSIER EXISTANT

Par : Linda Lemieux

EXERCICE @

EXERCICE @

RENOMMER UN DOSSIER EXISTANT @

1. Sélectionner le dossier (un seul clic)
00_Blocs
00 Cartouche f—’l
01_Gabarits Un seul clic

01_Metier formation

2. Bouton droite de la souris + Option : RENOMMER

Couper

Copier

Créer un raccourci

Supprimer

Renommer

Propriétés

3. Effectuer les modifications

00 Cartou 61;)

4. Terminer / Confirmer en cliquant dans le blanc

18



1. Sélectionner

un premier élément

(un seul clic)

2. Appuyer sur 2. Bouton droite
touche SUPPR de la souris
du clavier !

"Supprimer"

Par : Linda Lemieux

EFFACER :

S ®

SELECTION MULTIPLE
— ELEMENTS SITUES SPORADIQUEMENT

. Sélectionner un premier élément (un seul clic)

d

Appuyer sur touche CTRL et laisser enfoncé

Sélectionner d’autres éléments

W

* Fliminer la sélection en dliguant dans le blanc

i
[

SELECTION MULTIPLE
—» ELEMENTS A LA SUITE DES AUTRES

1. Sélectionner un premier élément (un seul clic)
(le premier de la suite)

N

. Appuyer sur touche SHIFT 1t et laisser enfoncé

Sélectionner le dernier élément de la suite

w

*Eliminer la sélection en cliguant dans le blanc

19



NAVIGATION COPIER + COLLER

(H:) [ ctrl + c] [ ctrl + v ]

Dessin

T Elees 1. Sélectionner le dossier 09_Plan de beton (un seul clic)

Justin_Blanchette_851m4841 09_Plan de beton

2. Touche[ctrl+c] ou bouton droite — Copier

3. Clic le curseur dans le blanc
COUPER

[ ctrl + x ] 4. Touches[ctrl+v] ou bouton droite — Coller

1 Cropper une image dans PAINT
— Une copie du dossier est créée

2 Touches [ ctrl + x ] 09_Plan de beton - Copie
ou

bouton droite — Couper 5. Renommer

15_Plan ensemble acier

3. Clic le curseur dans le blanc

Exemple : dans Word

— Copier : Les dossiers originaux sont encore a leurs endroits d’origine

4. Touches [ ctrl + v ]
ou
bouton droite — Coller

— Autrement dit : nous avons copier des dossiers d'un endroit a un autre

e ——|

Par : Linda Lemieux 20



00 Blocs

00 _Cartouches

00 _Gabarits

01_Metier formation
02_Ordinateur

03_Element architectural
04_DAO1

05_Volumes architecturaux
D6_Plan unifamilial

07_Sante securite

08_DAO2

09 _Plan de beton

10_Releve

11_Recherche info plomberie
12_Plan plomberie

13_Coupe de mur
14_Determination des quantites
15_Plan ensemble acier
16_Plan fabrication acier
17_Plan multifamilial
18_Recherche info electricite
19_Plan electricite
20_Illustration architecturale 3D
21_Moyen recherche emploi
22_Recherche info ventilation
23 Plan ventilation

24 _Plan commercial
25_Integration au travail

L
Par: Linda Lemieux
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{ EXERCICE: CREER CES SOUS-DOSSIERS |

I I

A i

06_Plan unifamulial 09 Plan de beton 13_Coupe de mur

Bloc Bloc Bloc
Documentation Documentation Documentation
Exercices Exercices Exercices
Projets Projets Projets

15_Plan ensemble acier
Documentation
Exercices

Projets

10_Releve
Projet 01
Photos

Releves

rar  Linaa Lemieux

16_Plan fabrication acier
Documentation
Exercices

Projets

21_Moyen recherche emploi
v
Lettre
Porte-folio

Reference

17_Plan multifamilial
Bloc
Documentation
Exercices

Projets

N
..

24 Plan commercial
Bloc
Documentation
Exercices

Projets

22



1. Ouvrir internet via Google Chrome —

2. Effectuer des recherches via Google — GO gle

© Qu'est-ce qu'un balustre|

3. On peut spécifier de ne voir que des images Shopping Images  Vidéos Livres
Clicsurle +

pour ajouter un

: A : nouvel onglet
4. On peut effectuer plusieurs recherches a la fois ‘ N — +A|

O

Par : Linda Lemieux
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Avec PAINT QJ(
___________________________________________ a &
4. A l'intérieur du programme PAINT, Coller I'image capturée avec les touches [ ctrl + v ]
5. Pour conserver une partie de I'image : a. "Crop"uneimage - —» — — Accueil
b. Copier [ ctrl + c] Sélectionner|

| -
Cc. Ouvrir un autre programme (Exemple : Word)

d. Coller [ ctrl + v ]

Par : Linda Lemieux



CAPTURE D’ECRAN
Avec CAPTURE D’ECRAN ET CROQUIS

—

Sur internet, trouver des images pour : BARDEAUX DE TOITURE

2. Via la barre des taches, ouvrir le programme :-:

CAPTURE D’ECRAN ET CROQUIS el

4. Sélectionner le contour de I'image a conserver
(clic.... Tenir enfoncé..... glisser..... relacher)

5. L'image sélectionnée apparait sur le programme CAPTURE D’ECRAN ET CROQUIS
— NOTE : L'opération copier [ ctrl + c ] a déja été effectuée.

— On peut donc immédiatement coller [ ctrl + v ] dans un autre programme (Exemple : Word)

Par : Linda Lemieux
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