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NAVIGATION 
 

 

1.    
  COPIER                    +                 COLLER 
 

  [ ctrl + c ]                                 [ ctrl + v ] 
                 
 

1.   Sélectionner le dossier 09_Plan de beton    (un seul clic)                            

                                      
 

2.   Touche [ ctrl + c ]     ou     bouton droite → Copier 
 

 
3. Clic le curseur dans le blanc 

 

4. Touches [ ctrl + v ]     ou     bouton droite → Coller 
 

 
→ Une copie du dossier est créée 

                           
 

5. Renommer 

       
 
 
→ Copier :   Les dossiers originaux sont encore à leurs endroits d’origine 
 
→ Autrement dit : nous avons copier des dossiers d’un endroit à un autre 
 
 

2. 

   
  COUPER                     
 

  [ ctrl + x ]                                  
 

1  Cropper une image dans PAINT                                            

 
2  Touches [ ctrl + x ]      
            ou      
     bouton droite → Couper 

 
 

3.    Clic le curseur dans le blanc 
    Exemple : dans Word 
 

4.  Touches [ ctrl + v ]      
              ou      
     bouton droite → Coller 

 

3. 


