ASSUREZ-VOUS DE BIEN MAITRISER ... par : Linda Lemieux

Partie A - Explorateur Windows

* REMETTRE EN ORDRE ALPHABETIQUE = (1) Bouton droite - (2) Trierpar = (3)Nom = (4) Ordre croissant

* Captures d’écran
= Pour voir ce qui se trouve a l'intérieur de chacun des dossiers et des sous-dossiers

* Nommer les CAPTURES d’écran de facon logique : (Exam_A_Capture_A) (Exam_A Capture_B) (Exam_A_Capture_C) ....

Partie B - Word

Police 7 X
- Caractéres OMBRES :

Palice, style et attributs ~ Paramétres avancés

Effets

Times Mew R ~ |16 . A‘ ,ﬁ._ Aa - B |:| Barré 2. |:| Petites majuscules
_ ' [ Barré double jerriers [ Majuscules
. = aky . [ Exposant [ relief [ masgue
G I|5 abe X, X = & 1 [ indice [] empreinte

s Apercu
Police @ e

Police TrueType, identique a I'écran et a I'impression,

-> Insérer des retours de Paragraphe

3.
= « Enter »
Définir par défaut iTetsd Annuler
-» La numéroter des pages se fait ~—
a l'intérieur du Pied de page
-» Tu ajoutes ton nom
a l'intérieur de 'En-Téte de page -> Inverser des lignes de texte =
- Fautes d’orthographe a corriger Linda Lemieux Bonjour
= ETRE ATTENTIF AUX SUGGESTIONS : Mon nom est If‘> Mon nom est
. . Bonjour Linda Lemieux
ne pas remplacer les lettres minuscules par des lettres majuscules
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Partie C - Excel

e Imprimer un fichier Excel (Orientation PAYSAGE)

e Comprendre le calcul d’un prix par pi.ca (Matériaux + Main d’oeuvre)

Matériau pi.ca Main d’ceuvre pi.ca # pi.ca TOTAL
2,69$ 47,7\5$—/ 123 (2,69$ x 123 pi.ca) + (47,75 $ x 123 pi.ca)
6,59 $ 35,96 $ 56 ( S x pi.ca ) + ( S x

4,17 S 24,35S 88 (_ Sx__ pica) +( Sx

pi.ca)

pi.ca)
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Partie D — Envoi d'un courriel a I'Enseignante

A : adresse courriel de Linda

OBJET: Examen A—NOM PRENOM

Bonjour Linda,

Voici, ci-joint en attachement, le fichier Word.




