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Partie A - Explorateur  Windows        DÉPÔT     Capture D 
 

    Capture A            

 

 

  

    Capture E  

 

  

         

    Capture B 

                       Capture F 

   

   

         

  Capture C            

  

            Capture G 
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   Corriger toutes les fautes 
   Imprimer 
   Copier / Coller dans Dépôt de l’élève 
 

  Titre :  20, Noir, Souligner 

   
Caractère gras 

Enlever GRAS;  
Souligner + 
Italique 
 

Numéro de 
page en Pied 

de page (1) 
 

 

    En –tête :  
Nom, Arial, 9 
alignement DROITE 

 

 
Insérer 
une 
image 

  Total :  3x retours de paragrap 

 
Tout le texte du 
document en NOIR 

 

   
Italique 

 Numéro 4 
  

 
Déplacer une phrase 
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Partie C – Envoi de Courriel 
 

  Courriel envoyé de l’adresse du CSSMI     

  Le fichier .docx  (poulet au beurre) en attachement 
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  Nom du fichier : Formatif_B_Nom_Prenom 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
LOGO 

Fusionner 2&3 + A,B,C,D  
HOR. = gauche ;  

VERT. = haut 
Tahoma, 14 et 9 

Gras & italique  
Hauteur de ligne 2, 3 = 30  

 

Hauteur  
des lignes  

6 @ 20  
= 20 
 

Largeur de  
colonne A  

= 18    
       

Largeur de colonnes  
B,C,D,E,F  
= 15    

       

 
 

Noms des pièces 
Tahoma, 9  

HOR. = gauche ;  
VERT. = centré 

Arrière-plan : Jaune Pâle 
→ Texte 

       

 
 

Surface 
Tahoma, 9 

HOR. = centré ; 
VERT. = centré 
2x décimales 

→ Monétaire       Nombre ← 
       

 
 

Main d’oeuvre 
Tahoma, 9 

HOR. = centré ; 
VERT. = centré 
2x décimales 

→ Monétaire       Nombre ← 
       

 
Fusionner B&C 

Tahoma, 14  
HOR. + VERT. = centré ;  

Arrière-plan : Bleu Pâle 
→ Texte 

  Titre SURFACE   

 
Fusionner D&E 

Tahoma, 14  
HOR.+ VERT. = Centré ;  

Arrière-plan : Bleu Pâle 
→ Texte 

  Titre MAIN D’OEUVRE   

 
Tahoma, 11  
HOR.+ VERT.  

 = Centré ;  
Arrière-plan  
= Bleu Pâle 

→ Texte 
  Sous-Titres  

 

 
Tahoma, 11  
HOR.+ VERT.  
 = Centré ;  
→ Texte 
  TOTAL 

 
 

 
Tahoma, 9 
HOR. = centré ; 
VERT. = centré 
2x décimales 
→ Monétaire  

       

Formules     
Manuellement 

=(B13*C13)+(D13*E13) 
        

Formule     
=SOMME(F8 :F15) 
        

 
DÉPÔT 

       

# 
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